Комитет общего и профессионального образования Ленинградской области

Государственное казенное специальное (коррекционное) образовательное  учреждение Ленинградской области для обучающихся, воспитанников с ограниченными возможностями здоровья «Тихвинская специальная (коррекционная) общеобразовательная школа-интернат»

УТВЕРЖДЕНО:

Приказом директора от 07.10.2013  № 100                

ПОЛОЖЕНИЕ

о дежурстве в образовательной организации
ГКОУ ЛО «Тихвинская специальная школа-интернат»

1.Общие положения
1.1. Настоящее положение регламентирует обязанности дежурного администратора, дежурного учителя, дежурного класса и устанавливает порядок организации дежурства в образовательной организации.

1.2.Дежурство в образовательной организации организуется с целью обеспечение безопасности обучающихся во время пребывания в организации, осуществляющей образовательную деятельность и поддержания внутреннего порядка и чистоты.
1.3. Основные задачи дежурства по школе:

- контролировать выполнение мер безопасности, “Правил внутреннего распорядка обучающихся”;
- своевременное оповещение администрации, персонала и обучающихся при возникновении чрезвычайных и конфликтных ситуаций в образовательной организации.

1.4. В своей деятельности участники дежурства в образовательной организации руководствуются действующим Законом РФ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», нормативными документами Министерства образования и науки РФ, локальными актами школы, Уставом школы, действующим трудовым законодательством и настоящим положением.
II. Организация и проведение дежурства в образовательной организации
2.1. Участниками дежурства в образовательной организации являются дежурный администратор; дежурный учитель; дежурный класс.
2.2.Дежурство по школе осуществляется обучающимися 6-10 классов совместно с классным руководителем, дежурным учителем и дежурным администратором согласно утвержденному недельному графику дежурства.
2.3. График дежурства в образовательной организации составляется зам. директора по воспитательной работе и утверждается директором. В течение года могут быть корректировки графика дежурства.
III. Организация и проведение дежурства в образовательной организации дежурным классом
3.1 .Дежурный класс (обучающиеся 6-10 классов) вместе с классным руководителем  дежурит 1 день недели по графику дежурства классов, утвержденному директором школы.

3.2 Дежурный класс начинает свою работу в учебные дни за 30 минут до начала учебных занятий, имеют знак отличия (бейдж) и обеспечивают его сохранность. Заканчивают дежурство через 15 минут после окончания последнего урока по школьному расписанию.
3.3  Обучающиеся дежурного класса подчиняются непосредственно своему классному руководителю. 

3.4 Классный руководитель назначает дежурных, распределяет посты и уточняет обязанности дежурных. 
3.5 Основными постами дежурных являются: центральный вход, рекреации 1 и 2  этажа, лестничные проходы.
3.6 В конце смены классный руководитель принимает посты у дежурных класса, сдает школу дежурному администратору.

3.7 Дежурные по школе  выполняют следующие обязанности: 

- осуществляют дежурство на постах, распределенных классным руководителем; не отлучаются с постов без разрешения классного руководителя или дежурного учителя, администратора;
- доброжелательно встречают всех обучающихся и взрослых, проверяют наличие сменной обуви и соответствие внешнего вида обучающегося установленным в школе требованиям;
- поддерживают чистоту и порядок на своих постах во время дежурства и своевременное информируют об их нарушениях;
- контролируют сохранность школьного имущества во время дежурства и своевременное информируют об его порче;
- останавливают детей, бегающих по лестницам, вблизи оконных проемов и других местах, не приспособленных для игр;
- следят за тем, чтобы школьники не применяли физическую силу для решения споров, не употребляли непристойные выражения, не нарушали «Правила внутреннего распорядка обучающихся»;
- о всех нарушениях и экстремальных ситуациях дежурные обучающиеся сообщают классному руководителю, дежурному учителю, дежурному администратору или другому педагогу или сотруднику школы;
- сдают дежурство классному руководителю и получают оценку за качество дежурства. 
3.8.  Обучающиеся дежурного класса в пределах своей компетенции имеют право:

-  в тактичной и вежливой форме сделать замечание обучающемуся, нарушающему дисциплину, порядок, чистоту в школе или сохранность школьного имущества;
- обратиться за помощью к дежурному классному руководителю, дежурному учителю или дежурному администратору в случае невыполнения замечания нарушителем.

IV. Организация и проведение дежурства в образовательной организации   дежурным учителем

4.1 Дежурный учитель назначается директором, подчиняется непосредственно дежурному администратору; дежурит по графику дежурства, утвержденному директором школы.

4.2. Обязанности дежурного учителя:
- Следит за сохранностью  школьного имущества, соблюдением санитарно-гигиенических требований и правил ТБ и пожарной безопасности.

- Следить за порядком и дисциплиной учащихся во время перемен и организовывать учащихся на устранение недостатков; о наиболее серьезных нарушениях информировать дежурного администратора.
- Быть корректным и доброжелательным в общении с учащимися, родителями, сотрудниками и гостями школы.
- Проводить совместно с педагогами воспитательную работу с детьми девиантного поведения.
- Своевременно информировать дежурного администратора о всех нарушениях образовательного процесса во время дежурства, о всех происшествиях в школе, связанных с охраной жизни и здоровья участников образовательного процесса.
4.3 Дежурный учитель в пределах своей компетенции имеет право: 

- Требовать от обучающихся соблюдения правил для учащихся и проводить разъяснительную работу с нарушителями порядка.

- Отдавать обязательные распоряжения учащимся во время дежурства.
- Запрашивать у классных руководителей и других педагогов сведения об учащихся.
- Обращаться за помощью к дежурному администратору.
- Представлять учащихся школы к поощрению. 

 
V. Организация и проведение дежурства в образовательной организации дежурным администратором
5.1.Дежурный администратор назначается из числа заместителей директора и  подчиняется непосредственно директору школы.
5.2. Дежурному администратору по организационным вопросам непосредственно подчиняются:
-классный руководитель дежурного класса;
-дежурные учителя.
5.3. Основными направлениями деятельности дежурного администратора является организация учебно-воспитательного процесса и руководство им в соответствии с Уставом школы и законодательством РФ в период своего дежурства.

5.4. Обязанности дежурного администратора
- Контролировать выполнение правил внутреннего трудового распорядка и режима работы, правил поведения для учащихся.

- Своевременно информировать директора школы о всех нарушениях, произошедших во время дежурства. 

- Перед началом занятий совместно с дежурным классным руководителем и назначенными дежурными учащимися проверить у приходящих в школу учеников наличие второй (сменной) обуви.

- Не допускать пропусков учащимися уроков, удалений учащихся с уроков, нахождения в школе посторонних лиц, мешающих учебно-воспитательному процессу.

- Осуществлять контроль за работой гардероба, столовой и выполнением своих обязанностей дежурным классным руководителем и дежурным учителем.

- На переменах совместно с дежурным учителем и классным руководителем дежурного класса проверять состояние рекреаций, туалетов, центрального входа (крыльца), запасных выходов, не допускать курения учащихся в помещениях школы и на пришкольной территории.

- Координировать совместную деятельность сотрудников и учащихся школы, аварийных и специальных служб в случае непредвиденных ситуаций.

- После окончания своего дежурства проверить все общественные помещения образовательного учреждения, информацию о проведенном дежурстве предоставить директору школы.

4.5. Права дежурного администратора:
- Принимать управленческие решения в пределах своей компетенции, касающееся учебно-воспитательного процесса во время своего дежурства.
- Требовать от сотрудников  образовательной организации соблюдения режима работы школы, правил внутреннего трудового распорядка, расписания уроков, кружков, секций и т.п.
- Требовать от обучающихся соблюдения правил внутреннего распорядка обучающихся и проводить разъяснительную работу с нарушителями порядка.

- Представлять сотрудников и обучающихся школы к поощрению.
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